MESTSKA KNIHOVNA ZATEC N
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vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
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EKONOM / EKONOMKA

(Gcetnictvi, mzdy, administrativa)

Méstskd knihovna Zatec hleda spolehlivého a samostatného kolegu/kolegyni pro zajiténi ekonomické,
mzdové a provozné-administrativni agendy pfispévkové organizace. Napli prace zahrnuje komplexni
vedeni Ucetnictvi (neplatce DPH), komplexni vedeni mzdové agendy, spravu rozpoétu a majetku a
zajiSténi provozni a administrativni agendy organizace.

PoZadujeme

e stfedoSkolské nebo vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru
e orientaci v oblasti Géetnictvi a mzdové problematiky

e dobrou uZivatelskou znalost prace na poditaci, zejména MS Office
e zkuSenost s praci v uéetnim softwaru

e samostatnost, peclivost, dislednost a odpovédny pfistup k praci
e praxe v oboru vwhodou

Nabizime

e hlavni pracovni pomé&r na plny Gvazek (40 hodin tydné)

e pruZnou pracovni dobu v ramci provoznich potfeb organizace

e platové zafazeni dle platnych pravnich pfedpist (10. platova tfida)
e mozZnost osobniho ohodnoceni

e moiznost odborného vzdélavani a profesniho rozvoje

e 5tydnl dovolené

e prispévek na stravovani

Misto vykonu prace: Zatec
Nastup: od 1. 2. 2026

Prilohy k pfihlasce
Soucasti prihlasky je strukturovany Zivotopis. Motivaéni dopis lze ptiloZit dobrovolné.

Pribéh vybérového fizeni
PFihladky budou posouzeny a vybrani uchazedi budou pozvani k osobnimu pohovoru. O vysledku
vybérového fizeni budou uchazeéi informovani e-mailem.

Termin a zplisob podani pFihlasky
Pfihlasky do vybérového fizeni zasilejte nejpozdéji do 15. 1. 2026 na e-mailovou adresu:
filkova@mekzatec.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit nebo prodlouZit. Zaslanim pfihlasky
uchazed souhlasi se zpracovanim osobnich udaji pro uéely vybérového fizeni.




